VI. OSRODKI FINANSOWO-KSIEGOWE

DLA ROD W PZD

UCHWALA NR 302/2018 ;
KRAJOWEGO ZARZADU POLSKIEGO ZWIAZKU DZIALKOWCOW
, ; z dnia 26 lipca 2018 r. ‘ ‘
w sprawie powolywania i funkcjonowania osrodkdw finansowo-ksiggowych dla ROD w PZD

Krajowy Zarzad Polskiego Zwigzku Dziatkow-
céw dziatajgc na podstawic § 134 Statutu PZD po-
stanawia:

§1

Przyja¢ dostosowanc do przepiséw prawa zasa-
dy tworzenia i prowadzenia O$rodkéw Finansowo-
-Ksiggowych dla ROD. Celcm nowych przepiséw
jest zapewnienie prawidlowego realizowania przez
ROD Zasad Rachunkowosci i Zaktadowego Planu
Kont PZD oraz zapewnienie prowadzenia ewiden-
cji ksiggowej i polityki finansowcj ROD zgodnie
z przcpisami prawa obowigzujgcego w PZD tj.
Ustawg o ROD, Statutem, Regulaminem ROD,
uchwalami systemowymi Krajowego Zarzadu
i Krajowej Rady PZD, oraz zgodnie z przepisami
prawa powszechnie obowiazujacego.

§2

1. Osrodek Finansowo-Ksiggowy dla ROD, zwa-
ny dalej OFK, jest samofinansujaca jednostka
pomocnicza PZD, dziatajgcg na podstawie wia-
snego budzetu i wykonujaca swoje zadania na
rzecz ROD z wyznaczonego obszaru funkcjo-
nowania okrggu.

2. Decyzj¢ w sprawic powotania OFK podejmuje
Okregowy Zarzad w drodze Uchwaty.

3. Okregowy Zarzad okreéla miejsce prowadze-
nia OFK i zabezpiecza wyposazenie technicz-
ne.

4. Podejmujac decyzj¢ o powotaniu OFK, Okre-
gowy Zarzad PZD przyjmuje opracowany
na podstawie piscmnych zgloszen ztozonych
przez zarzady ROD plan dziatania i plan finan-
sowy OFK zakfadajacy wptywy z poszczegél-
nych ROD oraz wydatki w rozbiciu analitycz-
nym.

5. Okree zgodnic 7 ramowym porozumicniem
zawiera indywidualne porozumienic z kazdym
ROD w sprawic przystgpienia do OFK.

6.

7.

Tekst ramowego porozumienia stanowi zatgcz-
nik nr | do niniejszej uchwaty.

Pracownikéw OFK zatrudnia Prezes Okreggu
okreslajac warunki pracy i ptacy wg stawek
unormowanych preez Krajowy Zarzad dla
stuzb finansowo-ksiggowych w Okregach.
Zakres czynnos$ci i obowiazkéw kierownika /
ksiggowego OFK stanowi zatacznik nr 2 do ni-
niejszcj uchwaty.

Okrggowy Zarzad przyjmujc preliminarz fi-
nansowy OFK na kolejny rok oraz sprawozda-
nie finansowe z dziatalno$ci OFK za dany rok.
Sprawozdanie i preliminarz OFK stanowi inte-
gralng czg¢é¢ sprawozdania i preliminarza okrg-
gu, ktore zgodnie ze Statutem PZD zatwierdza
Okrggowa Rada.

§3

. OFK prowadzi peing ksiggowos¢ ROD zgod-

nie z Zasadami Rachunkowoéci i Zakladowym

Planem Kont PZD na programie komputcro-

wym DGCS PZD SYSTEM.

OFK prowadzi doradztwo w sprawach finan-

sowo-ksiggowych, podatkowych, rozliczen

ZUS oraz stuzy merytoryczng pomocg we

wdrazaniu przepiséw wynikajacych z ustawy

o rachunkowosci, ustawy o ROD, Statutu PZD

oraz innych wewng¢trznych i zewng¢trznych ak-

tow prawnych.

OFK swoja dziatalnos$¢ na rzecz ROD prowadzi

w oparciu 0 zatwierdzony roczny preliminarz

finansowy, ktory nie moze zaktada¢ niedoboru.

Wplywy OFK stanowig:

- oplaty wnoszonc przez ROD na pokrycie
wydatkéw zwiazanych z obstugg ROD
z zakresu prowadzenia ewidencji ksiggowe;j

— inne wplywy

Wydatki OFK stanowig:

— pokrycic kosztow administracyjnych tj. zu-
zycie materialéw i energii,




D

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

— ustugi obce
— koszty zatrudnienia
i ksiegowane s na podstawie dokumentow
takich jak: faktury, rachunki, list wynagro-
dzen i innych dokumentéw zrédtowych sta-
nowigcych podstawe ewidencji ksiggowe;.
Wynik finansowy OFK za dany rok w przy-
padku nadwyzki stanowi bilans otwarcia OFK
roku nastgpnego
W przypadku niedoboru Okr¢gowy Zarzad po
ocenie przyczyn jego powstania podejmuje de-
cyzje o jego pokryciu.
Prowadzcnic ksiggowosci, o ktérej mowa
w ust. 1 odbywa si¢ na podstawie porozumie-
nia o ktorcj mowa w § 2 ust 5.

§4
Do gléwnych zadan Osrodka nalezy:
prowadzenic ksiag rachunkowych ROD zgod-
nic 7 przyjetymi Zasadami Rachunkowos$ci PZD
oraz zakladowym planem kont stowarzyszenia
ogrodowego PZD i ustawg o rachunkowosci,
weryfikacja poprawno$ci skladanych przez
ROD dokumentéw finansowych pod wzgle-
dem formalnym, merytorycznym, rachunko-
wym oraz czy zostaly zatwierdzone do wyplaty
przez osoby upowaznione, zgodnie ze Statutem
PZD i ZPK PZD,
dekretacja i zaksiggowanie dokumentéw na od-
powiednie konta zgodne z ZPK PZD,
prowadzenic wydzielonej ewidencji ksiggowej
dla Funduszu Rozwoju i Funduszu O$wiatowc-
£o,
prowadzenic ewidencji  ksiggowe) srodkéw
trwatych i wyposazenia zgodnie z ZPK PZD,
sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 in-
nych, ktérych dane wynikaja z ksiag rachunko-
wych, w tym:
bilans,
— rachunek zyskow i strat (sprawozdanie
z przychodow i kosztéw),
— sprawozdanie z Funduszu Os$wiatowego
PZD,
— sprawozdanie z Funduszu Rozwoju ROD,
— informacja dodatkowa,
sporzgdzanie raz w roku informacji finansowe;j
zgodnie z Art. 33 Ustawy o ROD,
przekazywanie do ROD ponumcrowanych, za-
dekretowanych i zaksiggowanych dowodow
ksiegowych, dziennikéw, zcstawien obrotéw
i sald wraz z podpisem osoby dokonujacej tych
czynnosci, celem ich dalszego przechowywa-
nia 7zgodnie 7 ustawg o rachunkowosci i prze-

pisami obowigzujacymi w PZD w terminach
okrc$lonych w porozumieniu,

9) realizacja obowigzkéw we wspdtpracy z ROD

w zakresie zglaszania, wyrejestrowywania
ubezpicczonych w ZUS pracownikdw i zlece-
niobiorcéw oraz sporzadzanie deklaracji mic-
sigcznych za pomoca programu Platnik,

10)sporzadzanie wymaganych deklaracji podat-

kowych, np. PIT 8AR, PIT 4R, PIT 11 oraz
przekazywanic ich drogg elektroniczng do od-
powiednich Urzgdow Skarbowych.

§5

. OFK stuzy doradztwem i pomoca Zarzagdom

ROD w zakresic stosowania prawa obowigzu-

jacego w Zwigzku a w szczegdlnosci:

1) W zakresie sporzadzania i prowadzenia do-
kumentacji finansowo-ksiggowc;.

2) W prawidlowym prowadzcniu gospodarki
kasowej i magazynowcej zgodnie z zasada-
mi okre$lonymi w Zasadach Rachunkowo-
éci 1 Zaktadowym Planie Kont PZD oraz
zgodnie ze Statutem PZD.

3) W prawidlowym zarzadzaniu majatkiem,
jego ewidencji i inwentaryzowaniu.

4) W interpretowaniu i stosowaniu przepi-
séw dotyczacych Funduszu Rozwoju ROD
i Funduszu Oswiatowego PZD.

5) W zakresie stosowania przepisoOw dotycza-
cych ubezpieczen spotecznych i podatku
dochodowego od o0séb fizycznych na po-
trzeby ROD.

6) Pomoc przy zawieraniu i rozliczaniu umow
o prace, uméw cywilnoprawnych oraz usta-
laniu prawa do $wiadczen picni¢znych i na-
grod.

7) Doradztwo i pomoc w pozyskiwaniu $rod-
kéw na inwestycje w ROD oraz w ich rozli-
czaniu. ,

8) W zakresie sprawozdan finansowych:

— w przygotowaniu dokumentacji do ba-
dania sprawozdania finansowego przez.
komisje rewizyjng ROD zgodnie z § 92
Statutu PZD,

—~ w przygotowaniu sprawozdan finan-
sowych do przedstawienia na walnym
zebraniu ROD cclem ich zatwierdzenia,
zgodnie z § 64 Statutu PZD.

9) Oérodek stuzy pomoca zarzadom ROD
w przygotowaniu preliminarza finansowe-
go ROD na kolejny rok.

10)Inne zadania OFK okreéla indywidualne
porozumienic z ROD.



2. W szczeg6lnych przypadkach kierownik OFK
lub zatrudnieni w nim pracownicy udzielaja
bezposredniej pomocy zarzadom ROD w spra-
wach tego wymagajgcych, a zwlaszcza poprzez
prowadzenic osobistych konsultacji w ramach
wizytacji odbywanych w ROD.

§6

Zarzady ROD prowadzace ksiggowo§¢ w OFK

zobowigzane s3 do:

1. Dostarczania dokumentéw zgodnie z termincm
okre§lonym w porozumieniu w celu biezacej
ewidencji ksiggowg].

2. Dokumenty dostarczane do OFK tj.

— faktury, rachunki, noty i inne powinny by¢
sprawdzone i opisanc pod wzgledem mery-
torycznym przez osoby uprawnione, podpi-
sane pod wzgledem formalnym i rachunko-
wym przez skarbnika ROD, powinny by¢
opisane z jakich kosztow/funduszy zostaty
sfinansowane oraz powinny by¢ zatwier-
dzone do wyptaty przez prezesa ROD i in-
nego cztonka zarzgdu.

— raporty kasowe z zachowaniem chronolo-
gii wszystkich dokumcntéw kasowych (KP,
KW) powinny byé¢ podpisane przez osobe
sporzadzajgcg — kasjcra/skarbnika i osobg
zatwierdzajacg — prezesa/skarbnika.

— wyciagi bankowe powinny by¢ rozpisane

" na poszczeg6lne dziatki, tytuty i lata tak jak
zostaly wprowadzone w ROD do kartotek
dziatkowca.

3. Dostarczenia uchwat Walnego Zebrania doty-
czacych oplat ogrodowych na dany rok, uchwat
Zarzgdu ROD dotyczacych wyplat $§wiadczen,
nagréd i1 innych dokumentéw dotyczacych
spraw finansowych ROD w tym uchwat Zarza-
du ROD dotyczacych wydatkowania srodkéw
z funduszy celowych.

4. W przypadku prowadzenia przez OFK ewiden-
¢ji uméw cywilnoprawnych do terminowcgo
dostarczania dokumentéw cclem zglaszania
0s6b podlegajacych ubezpicczeniom ZUS.

SKARBNIK PZD

/-/ Barbara KOROLCZUK

Warszawa, dnia 26 lipca 2018 roku

§7
Bezposredni nadzor 1 odpowiedzialnosce 7a pra-
ce OFK ponosi Prezes + Glowny Ksigaowy Okre-
gu. Osoby te zobowiazane s3 do informowania Za-
rzadu Okregu o pracy OFK oraz o jego wynikach
merytorycznych i finansowych.

§8

1. Okr¢g organizuje i przcprowadza szkolenia
w zakresie spraw statutowych i finansowych
dla kierownikéw i pracownikow OFK.

2. Kierownik OFK i zatrudnicni w nim pracow-
nicy wykonujg zadania zgodnie z niniejszg
uchwata z zachowaniem przepiséw Zwigzko-
wych i zewngtrznych w zakresic RODO.

§9

OFK sporzadza:

1) Prcliminarz finansowy na kazdy rok obrachun-
kowy.

2) Sprawozdanie finansowe ze swoje) dzialalno-
$ci za rok obrachunkowy.

3) Wynik z dziatalno$ci OFK jest skiadnikicm
pasywow bilansu Okregu w pozycji fundusze
celowe.

Dokumenty wymienione wyZej stanowia wy-
dzielong cz¢$¢ preliminarza oraz sprawozdania fi-
nansowego okre¢gu i podlegaja badaniu przez okre-
gowa komisj¢ rewizyjng i zatwierdzeniu zgodnic
ze Statutem PZD.

§10
O powotaniu OFK okre¢g powiadamia Jednost-
ke Krajowa PZD przesylajac uchwale w tej spra-
wie wraz z preliminarzem finansowym.

§11

Z dniem podj¢cia niniejszej uchwatly traci moc
Uchwata nr 59/99 Prczydium KR PZD z dnia 18
sierpnia 1999 r. — tckst jednolity ogloszony przez
Prezesa PZD zgodnic z Uchwalg nr 92/2006 Pre-
zydium KR PZD z 25 lipca 2006 1. w sprawie po-
wolywania i funkcjonowania OFK w okrggowych
zarzgdach PZD.

PREZES PZD

/-/ Eugeniusz KONDRACKI




